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FINANZVERWALTUNG
(F;;( Nordrhein-Westfalen

Haben Sie Interesse,
Teil unserer jungen und innovativen Landesbehorde zu werden?

Dann bewerben Sie (w/m/d) sich jetzt fur unseren Standort Diusseldorf

zum nachstmaoglichen Zeitpunkt auf unsere befristete Stelle
im Umfang von voraussichtlich 15 Stunden
(Befristung mit Sachgrund (Elternzeit) bis 31. August 2022)

Mitarbeiterin / Mitarbeiter im Referat K1

»Grundsatzangelegenheiten, Support, Verwaltung*

beim Landesamt fuir Finanzen NRW
und werden Sie Teil unserer Abteilung ,,Landeshauptkasse

Dafiir brauchen wir Sie.

Das Landesamt fir Finanzen NRW ist eine junge und innovative Landesoberbehdrde im
Geschaftsbereich des Ministeriums der Finanzen des Landes Nordrhein-Westfalen mit viel-
faltigen interessanten Aufgaben. Wir bieten Ihnen ein attraktives Arbeitsumfeld in verkehrs-
gunstiger Lage. Flexible Arbeitszeiten, ein breites Angebot an Arbeitszeitmodellen sowie die
Moglichkeit von Telearbeit stehen flr eine hohe Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben.
Haben Sie Interesse, das Landesamt fur Finanzen NRW in seinen Aufgaben zu
unterstutzen?

Das sind lhre Aufgaben:

¢ Allgemeine Verwaltungsaufgaben

e Buchung von Anordnungen und Erfassung der Geschéaftspartner

e Bearbeitung von Postricklaufern (z. B. Adressermittlungen) und weitere Veranlassung

e Korrespondenzbearbeitung mit Bargerinnen und Burgern und anderen Behorden

e Bearbeitung, Buchung und Freigabe von Stundungen, Ratenplanen und
Niederschlagungen
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Das bringen Sie mit:

e ausgepragte/s Sozialkompetenz und Verantwortungsbewusstsein

e gute Kommunikations- und Teamfahigkeit

e ein hohes Mal} an Belastbarkeit

e Kenntnisse der LHO und daraus abgeleiteter Rechtsnormen

e gute Kenntnisse in der Anwendung der gangigen Blurokommunikationssoftware
(insbesondere der Microsoft-Produkte Word, Excel und Outlook)

e Kenntnisse in EPOS.NRW oder die Bereitschaft sich diese kurzfristig anzueignen

lhre Bewerbung:

Die Ausschreibung richtet sich an Personen mit einer abgeschlossenen kaufmannischen
Ausbildung im Bereich Verwaltung oder Buro, beispielsweise Verwaltungsfachangestellte,
Verwaltungswirt (Angestelltenlehrgang 1), Sozialversicherungsfachangestellte, Kaufleute fur
Bdromanagement (Burokommunikation), Rechtsanwaltsfachangestellte.

Far Tarifbeschaftigte ist eine Eingruppierung in die Entgeltgruppe 8 TV-L vorgesehen (Arbeits-
verhaltnis und Vergutung richten sich nach dem Tarifvertrag flr den o&ffentlichen Dienst der
Lander (TV-L). Weitergehende Informationen unter www.tdl-online.de und www.lbv.nrw.de.
Bitte gleichen Sie lhre Gehaltsvorstellungen mit den Vergltungsmadglichkeiten des TV-L ab.).

Das bieten wir lhnen:

e Betreuung wahrend der Einarbeitungszeit

e vielfaltige Schulungen fur die Vermittlung bereichsspezifischer Kenntnisse und
fachubergreifender Kompetenzen

e teamorientierte Denk- und Arbeitshaltung

e ein attraktives Arbeitsumfeld in verkehrsgunstiger Lage

e Angebot an flexiblen Arbeitszeitmodellen sowie flexible Arbeitszeiten

e Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben durch Telearbeit nach erfolgreicher
Einarbeitung

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Bewerben Sie sich direkt bis zum 31.01.2021 tiber unser Online-Bewerbungsverfahren
https://bewerbung-nrw.de/BVPlus/?stellenlD=85638879.
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Bewerbungen von Frauen werden besonders begrif3t und in Bereichen, in denen sie noch unterreprasentiert
sind, bei gleicher Qualifikation nach MalRRgabe des Landesgleichstellungsgesetzes bevorzugt berlcksichtigt,
sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende Grinde Uberwiegen.

Die Finanzverwaltung des Landes Nordrhein-Westfalen sieht sich in besonderer Weise der gleichberechtigten
Teilhabe von Menschen mit Behinderung am gesellschaftlichen Leben verpflichtet. Daher sehen wir nicht nur den
Bewerbungen von schwerbehinderten und ihnen gleichgestellten Menschen sehr gerne entgegen, sondern wir
werden sie bei gleicher Eignung und vorbehaltlich gesetzlicher Regelungen bevorzugt berlcksichtigen.

Die Ausschreibung wendet sich ausdricklich auch an Menschen mit Migrationshintergrund.

Informationen zum Datenschutz unter: https://www.finanzverwaltung.nrw.de/de/datenschutzhinweise-fuer-
bewerberinnen-und-bewerber-des-landesamtes-fuer-finanzen-nrw.




